Положение о кабинете вычислительной техники

всех типов средних учебных заведений          

 I. Общие положения

           1.1. Кабинеты вычислительной техники создаются в, соответствии с постановлениями ЦК КПСС и Совета Министров СССР от 12 апреля 1984 г. ¹ 313 и от 28 марта 1985 г. ¹ 271.
Кабинет    вычислительной    техники (КВТ) —это учебно-воспитательное подразделение средней общеобразовательной и профессиональной школы, межшкольного учебно-производственного комбината, оснащенное комплектом учебной вычислительной техники (КУВТ), учебно-наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью, оргтехникой и приспособлениями для проведения теоретических и практических, классных, внеклассных и факультативных занятий по курсу “Основы информатики и вычислительной техники” (ОИВТ). КВТ используется в преподавании различных учебных предметов, трудового обучения, в организации общественно полезного и производительного труда учащихся, для эффективного управления учебно-воспитательным процессом.

1.2. Занятия в КВТ должны служить:

формированию у учащихся компьютерной грамотности — знаний об устройстве и функционировании современной вычислительной техники, умений и навыков решения задач с помощью ЭВМ;

ознакомлению учащихся с применениями вычислительной техники на производстве, в проектно-конструкторских организациях, научных учреждениях, учебном процессе и управлении;
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развитию у учащихся теоретического мыш​ления в процессе изучения основ информатики;

совершенствованию методов обучения и организации учебно-воспитательного процесса в школе.

1.3. В КВТ проводятся:

 занятия по ОИВТ и отдельным общеобразовательным учебным предметам с использованием электронно-вычислительной техники, кинофильмов, диапозитивов, таблиц и других учебно-наглядных пособий;

составление учащимися прикладных программ по заданиям учителей и руководства школы для удовлетворения потребностей школы и базовых предприятий (работы учащихся по составлению программ проводятся с использованием магнитных носителей);

внеклассные и факультативные занятия по ОИВТ;

экспериментальные уроки и практические занятия.

1.4. Директор школы организует работу приемной комиссии с участием представителей профсоюзной организации школы, базового предприятия, органов народного образования и государственного надзора (санитарного, пожарного, а в необходимых случаях — Госгортехнадзора) для оформления разрешения на эксплуатацию КВТ.

Без  соответствующего акта разрешения эксплуатация КВТ запрещается*.

                1.5. КВТ может быть школьным (обслуживать одну школу) или межшкольным (обслуживать учащихся нескольких школ с подчинением роно или руно)**. Число рабочих мест для учащихся может быть 9, 12, в зависимости от наполняемости классов. На рабочем месте предусматривается работа одного-двух учащихся.

               • Приказ Министерства просвещения СССР ¹ 241 от 08.12.86 г. “Об утверждении и введении в действие Положения об организации работы по охране труда в учреждениях системы Министерства просвещения СССР”.

•* Рекомендации по организации работы межшкольного КВТ в приложении 6.
Для проведения практических занятий с компьютерами классы делятся на две подгруппы (в городских школах — классы с. количеством учащихся 25 и более человек, а в сельских школах—20 и более человек).

1.6. КВТ должен быть выполнен как психологически, гигиенически и эргономически комфортная среда, организованная так, чтобы в максимальной степени содействовать успешному преподаванию, умственному развитию и идейно-политическому воспитанию учащихся, приобретению ими прочных знаний, умений и навыков по ОИВТ и основам наук, при полном обеспечении требований к охране здоровья и безопасности труда учителя и учащихся.

2. Оснащение КВТ учебным оборудованием, учебно-наглядными пособиями, оргтехникой и мебелью
2.1. Для реализации задач и содержания работ, предусматриваемых п. 1.2 и 1.3, КВТ оснащается материальными средствами согласно “Перечням технических средств, учебно-наглядных пособий и мебели для кабинетов вычислительной техники всех типов учебных заведений” (приложение 1).
2.2. Кроме того, КВТ оснащается:
заданиями для осуществления индивидуального подхода при обучении, организации самостоятельных работ и упражнений учащихся на компьютерах;

"Комплектом научно-популярной, справочной и методической литературы;

набором лучших программ для ЭВМ, созданных учащимися;

журналом инструктажа учащихся по охране труда (приложение 5);
журналами использования КУВТ на каждом рабочем месте;

журналом отказов машин и их ремонта;

держателями для демонстрации таблиц и стендами для экспонирования работ учащихся; инвентарной книгой для учета имеющегося в кабинете учебного оборудования, годовыми и пятилетними планами дооборудования КВТ, утвержденными директором школы;

аптечкой первой помощи (приложение 8);
средствами пожаротушения.

2.3. Учебное оборудование и учебно-наглядные пособия для КВТ приобретаются школами в установленном порядке в соот​ветствии с “Перечнями технических средств, учебно-наглядных пособий и мебели для кабинетов вычислительной техники всех типов учебных заведений” (приложение 1).

3. Оборудование рабочих мест учащихся и учителя

3.1. Рабочие места учащихся, оснащенные персональными ЭВМ (ПЭВМ) в соответствии с “Перечнем” (приложение 1), оборудуют​ся двухместными столами, разработанными с учетом основных размеров    ГОСТ 11015-86 “Столы ученические. Типы и функциональные размеры”, и стульями. Размер крышки стола должен быть ISQO^POfi^MM-чтобы разместить ПЭВМ, учебник и  иметь место для работы с книгой (приложение 2). Столы и стулья для учащихся должны подбираться по номерам 4 и 5 в отношении 1:1. К столам подводятся электропитание и кабель локальной сети. Столы оборудуются в соответствии с требованиями безопасности и крепятся к полу.

3.2. Рабочее место учителя, оснащенное аппаратурой в соответствии с “Перечнем” (приложение 1), оборудуется столом, стулом  1 и двумя тумбами для принтера и графо-проектора. Размеры стола учителя: длина крышки не менее 1300 мм, ширина не ме​нее 700 мм. В тумбах предусматривается 1—2 ящика размером не менее 350*500*100 мм для принадлежностей, магнитных носителей и транспарантов из расчета на текущий день занятий. Стол используется для установки ПЭВМ и ведения записей. Он может иметь нишу для тетрадей, классного журнала и т. п. (приложение 3).
4. Помещение для КВТ, размещение рабочих мест, хранение учебного оборудования

4.1. Расстановка рабочих мест учащихся в КВТ (приложение 4) должна обеспечить свободный доступ учащихся и подход  педагога во время урока к каждому рабочему месту учащихся.

Расстановка рабочих мест с ПЭВМ в КВТ может  быть трех вариантов: периметральная,рядами (1—3-рядная), центральная. Оптмальным   вариантом с точки зрения безопасности  труда и создания постоянных уровней освещенности при работе является периметральная расстановка рабочих столов с ПЭВМ. При периметральной расстановке рабочих мест необходимо соблюдать следующие расстояния:

а) по ширине КВТ:

расстояние между стенкой с оконными проемами и столами должно быть не менее 80 см;

расстояние между стенкой, противоположной оконным проемам, и столами с ПЭВМ должно быть порядка 10 см, а в ряде  случаев, в зависимости от используемых видеомониторов, столы могут быть установлены непосредственно у стены;

б) по длине КВТ:

столы с ПЭВМ могут быть расставлены без разрыва и с расстоянием между ними. Последнее определяется количеством рабочих мест с ПЭВМ.

При небольшом количестве рабочих мест с ПЭВМ предпочтение следует отдавать расстановке их у стены, противоположной оконным проемам.

При наличии периметральной расстановки столов с ПЭВМ КВТ должен быть оборудован дополнительно двухместными столами (ГОСТ 11015-86. СТ СЭВ 5418-85) из расчета количества занимающихся. Эти учебные столы необходимы для теоретических занятий, опроса учащихся, выполнения контрольных работ, составления или модификации программ, решения задач в тетрадях. Расставляются эти столы в один или два ряда. Соединять двухместные столы не разрешается.

При   одно-трехрядной  расстановке одноместных столов с ПЭВМ необходимо соблюдать следующие расстояния:

а) по длине КВТ:

расстояние в каждом ряду между рабочими столами должно быть 1,0—1,1 м;
расстояние в каждом ряду между последним рабочим столом и стеной не менее 0,8 м;

при расположении двери в КВТ у последних столов расстояние между ними и торцовой стеной должно быть не менее 1,2 м;
б) по ширине КВТ:

расстояние между стеной с оконными проемами и первым рядом столов с ПЭВМ должно быть от 0,8 до 1,1 м;
расстояние между рядами рабочих столов — 0,8—1,0 м;
расстояние между третьим (от оконных проемов) рядом столов и стеной — 0,8— 0,9 м.

При двухрядной расстановке рабочих столов с ПЭВМ проходы между рядами соответственно увеличиваются.

При расположении столов с ПЭВМ рядами каждый стол должен иметь защитный экран со стороны тыльной части видеомонитора, предохраняющий от контакта с электропроводами. Экран крепится к столу на расстоянии 3—5 см, площадь его должна быть достаточной для защиты проводов электропитания.

Менее удачна с гигиенических позиций центральная расстановка столов с ПЭВМ, когда два ряда столов стоят без разрыва в центре класса и экраны видеомониторов обращены в противоположные стороны. При

этом видеомониторы должны располагаться в шахматном порядке.

4.2. Примерное размещение рабочих мест учащихся и учителя в КВТ приведено в при​ложениях 4а, б.

Вариант 4а расположения рабочих мест учащихся и учителя в КВТ (приложение 4) рассчитан на 18 рабочих мест учащихся и 9 ЭВМ. Он выполнен в традиционном стиле расположения рабочих мест учащихся и учителя.

Вариант 46 рассчитан на 24 рабочих места учащихся, оборудованных специализированными столами для ПЭВМ (ГОСТ дан выше в п. 3.1), и 18 дополнительных рабочих мест, оборудованных двухместными столами (ГОСТ 11015-86. СТ СЭВ 5418-85). Этот вариант, в частности, предполагает следующую форму работы в КВТ:

те учащиеся, которые заняты подготовительной или контрольной работой (не заняты непосредственно работой на ПЭВМ), располагаются за столами (1), расположенными в центре кабинета. Это, во-первых, не “привязывает” ученика, занятого письменной работой, к ПЭВМ и, во-вторых, позволяет напарнику работать на ПЭВМ в индивидуальном режиме. В случае коллективной работы все учащиеся рассаживаются парами за каждой ПЭВМ.

4.3; Общая электрическая схема питания для КВТ включается в сопроводительную документацию, поставляемую с комплектом электрооборудования кабинета вычислитель​ной техники.

4.4. Передняя стена КВТ оборудуется классной доской, экраном, шкафом для хранения учебно-наглядных пособий и носителей информации.

Под доской устанавливаются два ящика для таблиц. На верхней кромке доски укрепляются держатели (или планка с держателями) для подвешивания таблиц.

4.5. Учебные пособия и оборудование размещаются и хранятся в кабинете по разделам программы. Демонстрационные пособия и оборудование для самостоятельных работ хранятся отдельно.

Для хранения учебно-наглядных пособий и оборудования КВТ оснащается шкафом, устанавливаемым справа от классной доски.

Демонстрационные пособия хранятся в КВТ следующим образом:

таблицы и репродукции — в ящиках под доской или в специальных отделениях шкафов по разделам программы и классам с учетом габаритов;

аудиовизуальные пособия, записи на магнитных лентах хранятся на полках шкафов, диафильмы и диапозитивы — в укладках с выемками для коробок;

диски (кассеты) с программным материалом — в специальном небольшом ящике, размером не менее 150*150*300 мм, защищенном от пыли и света, по классам и разделам программ; ящик помещается в шкафу, а места хранения в нем дисков отмечаются надписями;

справочная, методическая и научно-популярная литература — на полках шкафа (поставляется школьной библиотекой).

В КВТ создается картотека имеющегося учебного оборудования с указанием мест хранения (карточки хранятся в алфавитном порядке) и методическая картотека, облегчающая учителю подготовку оборудования к занятиям.

4.6. На стене, противоположной окнам, размещаются щиты с постоянно находящимися в кабинете справочными таблицами, знакомящими учащихся с правилами охраны труда, основными узлами ПЭВМ, их функциями, видами алгоритмов и т. д.

4.7. Демонстрационный телевизор устанавливается на высоте 2 м от пола на кронштейне слева от классной доски.

4.8. Пособия, необходимые для изучения отдельных тем и разделов программы, экспонируются в КВТ на задней стене.

Для экспозиции пособий, книг и материалов КВТ оснащается съемными стендами 90*90 см. Экспозиции устраиваются по наиболее важным или трудным темам курса, а также по темам, по которым учащиеся провели большую самостоятельную работу. При переходе к изучению другой темы материалы экспозиции предыдущей темы заменяются новыми.

Следует предупредить перегрузку кабинета стендами с указанными материалами. Часть материалов может быть вынесена в коридор на стены перед входом в КВТ.

4.9. В КВТ используется комплект тех​нических средств обучения (ТСО), имеющийся в школе (приложение 1).

5. Гигиенические рекомендации к организации КВТ*
                 
* Методические указания по профилактике переутомления студентов вузов при работе с видео​терминалами. М.: Изд. Мин-ва здравоохранения СССР и Главн. сан.-эпид. упр. 1988. (Утверждено начальником Главного управления по производственно-техническому обеспечению вузов 09.03.88, ¹ 96-21-05/65 и зам. главного государственного санитарного врача СССР 05.03.88, ¹ 4563-88).
                  5.1. Во время работы учащихся на ПЭВМ  в кабинете повышается температура и снижается относительная влажность воздуха, ухудшается ионный и качественный состав воздуха: увеличивается содержание в воздухе органических веществ и двуокиси углерода. Содержание в воздухе указанных веществ может в несколько раз превышать предельно допустимые величины. По этой причине необходимо поддерживать следующие оптимальные параметры микроклимата:

· температура воздуха 19—21°С;

· относительная влажность воздуха соответ​ственно 62—55 %;
· скорость движения воздуха менее 0,1 м/с. Допустимыми параметрами микроклимата являются:

· температура воздуха минимальная 18 °С, максимальная 22 ° С;

· относительная влажность соответственно 39, 31 %;
· скорость движения воздуха менее 0,1 м/с.

 В школах, выстроенных по проектам, в которых не предусматривались КВТ, для поддержания надлежащего микроклимата   и улучшения качественного состава воздуха, в том числе и ионного, необходимо f. перед учебными занятиями, а если позволяют погодные условия — то во время занятий и перемен, хорошо проветривать помещение кабинета через открытые окна и фрамуги. Последние должны находиться в верхней зоне окна и открываться с помощью механической регулировки (на уровне 1,2— 1,4 м от пола) под углом 30 —40° в сторону учебного помещения. Проветривание  КВТ должно осуществляться независимо от погодных условий, длительность должна быть не менее 10 мин. Наилучший обмен воздуха осуществляется при сквозном проветривании. Другой путь обеспечения воздухообмена может быть достигнут установлением в оконных проемах автономных кондиционеров типа БК-1500, БК-2500, БК-2000Р. Расчет необходимого количества кондиционеров должен обеспечить максимально возможное поступление наружного воздуха, но не менее 50 % от производительности кондиционера.

На воздухообмен в КВТ оказывает влияние площадь и кубатура КВТ. Минимальная площадь, приходящаяся на одну ПЭВМ, должна быть не менее 6 кв. м. Зона перед классной доской, где располагается рабочий стол учителя и демонстрационный телевизор, по длине кабинета должна быть не менее 2,5 м. Высота КВТ должна быть не менее 4 м.

              5.2. КВТ должен быть оборудован умывальником с подводкой горячей и холодной воды.

При КВТ должно быть. организовано подсобное помещение (18—20 кв. м), в котором располагаются радиомонтажный стол, канцелярский стол, сейф и стеллажи для хранения инструментария и оборудования.

              5.3. Для исключения влияния солнечной радиации на микроклимат и создания равномерного естественного освещения КВТ следует ориентировать на северную сторону горизонта: север, северо-восток (С и С-В).
              При невозможности организации КВТ с оконными проемами на северную сторону горизонта необходимо предусмотреть для окон солнцезащитные регулируемые устройства типа жалюзи, расположенные снаружи или в межстекольном пространстве. Для повышения влажности воздуха можно использовать увлажнители или устанавливать емкости с водой типа аквариумов, вблизи отопительных приборов.

5.4. КВТ не должен граничить с помещениями, имеющими повышенные уровни воздушного и ударного шума, а также располагаться вблизи этих помещений.

Звукоизоляция ограждающих конструкций КВТ должна отвечать нормативным требованиям согласно главе СНиП 11-12-77.
Для снижения уровня шума потолок или стены выше панелей (1,5—1,7 м от пола), а иногда и стены и потолок должны облицовываться звукопоглощающим материалам с максимальным коэффициентом звукопоглощения в области частот 63—8000 Гц.

Дополнительным звукопоглощением в КВТ могут быть занавеси, подвешенные в складку на расстоянии 15—20 см от ограждения, выполненные из плотной, тяжелой ткани. Ширина занавеси должна быть в два раза больше ширины оконного проема.

Для снижения шума при работе кондиционеров можно рекомендовать шумозаглушающее устройство для автономного кондиционера, перенаправляющее воздушный поток, разработанное    МНИИ    гигиены им. Ф. Ф. Эрисмана и ЦНИИ экспериментального проектирования учебных зданий (удостоверение на рационализаторское предложение ¹ 280 от 09.12.88 г.).

5.5. В КВТ следует ограничивать использование полимерных материалов для отделки интерьера и оборудования класса.

Пол в КВТ должен иметь поливинилхлоридное антистатическое покрытие  (ту 21—29—108—84). Двери и стенные шкафы могут быть облицованы поливинилхлоридным декоративным антистатическим материалом (ТУ 400—20—38—3—82).
Запрещается применять для отделки ин​терьера КВТ строительные материалы, содержащие органическое сырье: древесностружечные плиты (ДСП), декоративный бумажный пластик, поливинилхлоридные пленки, моющиеся обои и др.

 5.6. Для снижения пыли в КВТ рекомендуется:

· не входить в помещение КВТ в уличной обуви;
· при входе в КВТ необходимо предусмотреть шкаф с полкой для хранения портфе​лей и сумок. Во вновь проектируемых классах следует предусмотреть встроенный шкаф;                                  

· классную доску, на которой пишут мелом, можно заменить доской, на которой пишут фломастером, легко снимающимся влажной тряпкой или губкой. Можно применять демонстрационные телевизоры, соединенные с ПЭВМ, установленной на столе учителя;

· ежедневно перед началом учебных занятий в КВТ проводить уборку помещения влажным способом и протирать экраны.

5.7. Освещенность КВТ во многом определяется цветовой и световой обстановкой.

Для уменьшения поглощения света потолок и стены выше панелей (1,5—1,7 м), если они не облицованы звукопоглощающим материалом, окрашиваются белой водоэмульсионной краской (коэффициент отражения q должен быть не менее 0,7). Допускается окраска стен до потолка цветом панелей. Для окраски стен и панелей рекомендуется применять светлые тона красок (q =0,5— 0,6). Предпочтение следует отдавать холодным тонам: светло-голубому, светло-зеленому, светло-серому. Допускается окраска стен светло-желтым, светло-бежевым цветом или цветом слоновой кости. Нельзя окрашивать стены, расположенные напротив экранов видеомониторов, более темными тонами красок (q =0,3—0,4).
Поверхность рабочего стола должна быть цвета натуральной древесины, светло-зеленого, светло-голубого или светло-серого цвета, коэффициент отражения которых должен быть не менее 0,45.

Классная доска должна иметь темно-зеленый, темно-коричневый цвет (q ==0,3—0,4).

Поверхности ограждающих конструкций КВТ, классной доски, рабочих столов должны быть матовыми.

Оконные переплеты рам, подоконники следует окрашивать белой масляной краской.

На окнах монтируются занавеси, по цвету  гармонирующие с окраской стен. Занавеси не должны пропускать естественный свет и полностью закрывать оконные проемы.    Запрещается применять для окон черные занавеси!

В осветительных установках (ОУ) КВТ следует использовать систему общего освещения, выполненную потолочными или подвесными люминесцентными светильниками, равномерно размещенными по потолку рядами параллельно светопроемам, так, чтобы экран видеомонитора находился в зоне защитного угла светильника и его проекция не приходилась на экран.

Работающие на ПЭВМ не должны видеть отражение светильников на экране.

Применять местное освещение при работе на ПЭВМ в КВТ не рекомендуется!

Выбор светильников проводится с учетом ограничения прямой и отраженной блескости. Для ограничения отраженной блескости необходимо тесно увязывать взаиморасположение светильников и экранов видеомониторов.

Люминесцентные светильники должны включаться рядами.

Минимальная освещенность рабочей поверхности стола и классной доски должна быть 400—500 лк.
Яркость экрана должна быть равной 0,5 или более яркости рабочей поверхности стола при освещенности 400—700 лк.

Для освещения КВТ рекомендуется применять светильники серий Л ПО 13, ЛП031, ЛПОЗЗ исполнение 001 и 006, ЛС002, ЛС004 с металлической экранирующей решеткой и непрозрачными боковинами.

Для освещения классной доски должны применяться светильники серии Л ПО-125.
В качестве источников света рекомендуется использовать люминесцентные лампы мощностью 40 Вт или энергоэкономичные мощностью 36 Вт типа ЛБ, ЛХБ и ЛЕЦ как наиболее эффективные и приемлемые с точки зрения спектрального состава, цветовая температура (Тцд) излучения которых находится в диапазоне 3500—4200 °К.

Не разрешается применять люминесцентные лампы типа ЛД и ЛДЦ (Тц,= =6000—6500 °К)!

Светильники должны освобождаться от пыли не менее двух раз в течение учебного года: перед началом учебного года и во время зимних каникул.

Перегоревшие лампы должны своевременно заменяться новыми.

Для обеспечения гигиенических требований к освещенности рабочих мест с ПЭВМ, учитывая особенности их расстановки и применяемых светильников, в каждом конкретном случае должен быть проведен светотехнический расчет.

Работа на ПЭВМ во время учебных занятий и при производственной практике может осуществляться при следующих видах освещения:

· общем люминесцентном освещении, когда видеомониторы располагаются по периметру помещения или при центральном расположении рабочих мест в два ряда по длине класса с экранами, обращенными в противоположные стороны, а также при одно-трех-рядной расстановке рабочих мест с ПЭВМ,

· когда на улице темно, окна должны быть зашторены;

· совмещенном освещении (естественное+ (искусственное) только при одно- и трехрядном расположении рабочих мест, когда экран и поверхность рабочего стола находятся перпендикулярно светонесущей стене;

· естественном освещении, когда рабочие места с ПЭВМ располагаются в один ряд по длине класса на расстоянии 0,8—1,0 м от стены с оконными проемами и экраны находятся перпендикулярно этой стене.

Основной поток естественного света при этом должен быть слева. Не допускается направление основного светового потока естественного света справа, сзади и спереди работающего на ПЭВМ.

Солнечные лучи и блики не должны попадать в поле зрения работающего на ПЭВМ.

5.8. При работе на ПЭВМ необходимо соблюдать правильную посадку. Работаю​щий на ПЭВМ должен сидеть прямо, опираясь в области нижних углов лопаток на спинку стула, не сутулясь, с небольшим наклоном головы вперед (до 5—7°). Предплечья должны опираться на поверхность стола, снимая тем   самым статическое напряжение мышц плечевого пояса и рук. Угол, образуемый предплечьем и плечом, а также голенью и бедром, должен быть не менее 90°.
Уровень глаз должен приходиться на центр экрана или 2/3 высоты экрана. Линия взора должна быть перпендикулярна центру экрана, и оптимальное ее отклонение в вертикальной плоскости должно находиться в пределах ±5°, допустимое ±10°. Оптимальный обзор в горизонтальной плоскости от центральной оси экрана должен быть в пределах ±15°, допустимый ±30°. При рассмотрении информации, находящейся в крайних положениях экрана ПЭВМ, угол рассматривания, ограниченный линией взора и поверхностью экрана, должен быть не менее 45°. Особенно важно соблюдать этот угол при работе вдвоем на ПЭВМ:

чем больше угол рассматривания, тем легче воспринимать информацию с экрана видеомонитора и меньше будут уставать глаза.

Оптимальное расстояние глаз до экрана видеомонитора должно составлять 60—70 см, допустимое не менее 50 см.

Рассматривать информацию на экране видеомонитора ближе 50 см не рекомендуется.

Учащиеся, которым показана работа в очках на близком расстоянии, должны работать на ПЭВМ в очках.

5.9. Длительность работы учащихся на. ПЭВМ в течение урока не должна быть более 20—25 мин (“Режим занятии учащися за видеотерминалом   ЭВМ”. Временные рекомендации, утвержденные Минздравом СССР 295-38/14 от 05.02.87 г.).

На мониторах, изготовленных на базе бытовых телевизоров (“Агат”, “Ямаха”, “Корвет” и др.), необходимо через 10 мин работы проводить гимнастику для глаз (приложение 7), а на профессиональных мониторах гимнастика для глаз должна проводиться через 15 мин работы.

Целесообразно для работы учащихся на ЭВМ отводить время во второй половине урока.

6. Организация работы в КВТ

6.1. Состав учителей, преподающих курс ОИВТ и ведущих практические занятия на ПЭВМ, и персонала, обслуживающего КВТ, определяется в соответствии с типовыми штатами школьных и межшкольных КВТ.

6.2. Работа КВТ организуется в соответствии с настоящим Положением, Правилами внутреннего трудового распорядка базовой школы, приказами, инструкциями и указаниями вышестоящих органов народного образования, правилами, нормами и стандартами охраны труда, нормативными и инструктивными документами.

               6.3. Работу КВТ возглавляет заведующий —из  преподавателей   0ИВТ, который является организатором оборудования  кабинета, работой  учителей и учащихся по ОИВТ и применению ВТ в преподавании  отдельных  тем программ по основам наук. Под его руководством составляются перспективный план обучения учащихся ОИВТ и план оборудования кабинета; планы на год, пятилетку и перспективу; перечни работ по  самооборудованию; расписание   занятий, кружковой работы и факультативных занятий, распределяется работа между преподавателями и учащимися. Планы утверждаются директором школы.  Заведующий КВТ несет ответственность за сохранность оборудования, ведение журнала инвентаризационной записи, содержание оборудования в постоянной готовности к применению, правильное его использование, регистрацию отказов машин и организацию их отладки или ремонта, за исправность средств пожаротушения и средств первой помощи при несчастных случаях, за своевременное проведение обучения и инструктажа учащихся по охране труда, за соблюдение преподавателями и учащимися правил и норм техники безопасности, производственной санитарии, регистрацию в журнале времени начала и окончания каждого занятия, включение и выключение электропитания.

6.4. Подключение электропитания к рабочим местам учащихся и выключение его производит преподаватель и отмечает это в журнале использования КВТ на каждом занятии. 
 6.5. Монтаж, ввод в эксплуатацию, техническое обслуживание и ремонт комплекта учебной вычислительной техники кабинета в гарантийный и послегарантийный сроки осуществляют сервисные предприятия Государственного комитета СССР по вычислительной технике и информатике.

Работы по вводу в эксплуатацию и разовым ремонтам КУВТ выполняются на основе письма-заявки учебного заведения, гарантирующего оплату работ в соответствии с утвержденным прейскурантом, либо на основе договоров, заключенных пользователем ПЭВМ (учебным заведением или базовым предприятием) с сервисным предприятием, обслуживающим данный регион.  Техническое обслуживание КУВТ в гарантийный и послегарантийный сроки проводится только на основе договора. Отдельные  операции Технического обслуживания по согласованию сторон допускается проводить преподавателям, заведующим кабинетом, имеющим соответствующее удостоверение.

В течение гарантийного срока эксплуатации устранение дефекта КУВТ проводится за счет предприятия — изготовителя комплекта при условии соблюдения пользователем правил эксплуатации и хранения КУВТ.

Средние учебные заведения, базовые предприятия (заказчики, застройщики) обеспечивают строительную готовность кабинетов вычислительной техники под установку и монтаж КУВТ в соответствии с нормами и правилами, включая работы по пожарно-охранной сигнализации, проводке силовых кабелей до щита в кабинете вычислительной техники, окраске стен и потолков, выполнение электромонтажных работ с учетом правил по технике безопасности.

Сервисные предприятия   обеспечивают электромонтажные работы в кабинетах вычислительной техники в соответствии с типовым проектом при условии комплексной поставки КУВТ, включая электрооборудование (силовые щиты, электрические розетки и привод).

Ремонт и техническое обслуживание бытовых телевизоров и магнитофонов, используемых в кабинете, могут осуществлять предприятия бытового обслуживания.

6.6. К оборудованию кабинетов привлекаются базовые предприятия (изготовление мебели, учебного оборудования и т. д.).
При кабинете создается актив учащихся (учеников-лаборантов), который работает по оформлению кабинета, принимает активное   участие в кружковой и факультативной работе.

6.7. Загрузка кабинета учебными, классными, внеклассными и факультативными занятиями, проводимыми учителями и специалистами, приглашенными для преподавания ОИВТ по штатному совместительству, определяется директором школы с участием заведующего кабинетом и преподавателей. Внеклассные занятия по ОИВТ проводятся в присутствии преподавателей.

6.8. В начале изучения курса ОИВТ учащиеся распределяются учителем и закрепляются по рабочим местам КВТ с учетом роста, состояния зрения и слуха.

6.9. Преподаватели строго следят за выполнением учащимися требований безопасности труда и правил работы в КВТ.

6.10. На каждом занятии в журналах использования ПЭВМ отмечаются время начала и окончания работы, содержание ее, состояние рабочего места, отказы машин.

РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ МЕЖШКОЛЬНОГО КАБИНЕТА ВЫЧИСЛИТЕЛЬНОЙ ТЕХНИКИ

(на базе персональных ЭВМ)

1. Общие положения

1.1. Межшкольный кабинет вычислительной техники (МКВТ) организуется на базе средней общеобразовательной школы или УПК в соответствии с постановлением ЦК КПСС и Совета Министров СССР от 28 марта 1985 г. ¹ 271.
1.2. Межшкольный кабинет вычислительной техники — это учебно-воспитательное подразделение средней общеобразовательной школы или межшкольного учебно-производственного комбината, оснащенное комплектом учебной вычислительной  техники (КУВТ), учебно-наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью, оргтехникой и приспособлениями для проведе​ния с учащимися базовой и прикрепленных школ теоретических и практических, классных, внеклассных и факультативных занятий по курсу “Основы информатики и вычислительной техники” (ОИВТ) и другим общеобразовательным дисциплинам   с  использованием ПЭВМ. Базовой считается школа, имеющая стандартный КУВТ и способная обеспечивать учебно-воспитательный процесс во всех прикрепленных классах. Межшкольный кабинет ВТ является учебным кабинетом базовой школы и показывается в статотчетности данной школы с пометкой “межшкольный”. При этом количество учащихся Х—XI классов, прикрепленных к МКВТ школ, учитывается с коэффициентом 0,25 при установлении должностного оклада директору базовой школы. Статус МКВТ присваивается приказом по району.

2. Организация и содержание работы МКВТ.

2.1. Работа кабинета организуется администрацией базовой школы в соответствии с настоящими рекомендациями, Уставом средней общеобразовательной школы, внутренним распорядком работы базовой школы, нормативными и инструктивно-методическими документами по ОИВТ.

Учебная нагрузка комплекта учебной вычислительной техники в МКВТ должна быть не менее 36 ч в неделю. Исходя из этого, определяется общее число Х—XI классов, проходящих обучение в МКВТ (учащиеся одиннадцатых классов во время практических занятий делятся на 2 группы).

Эффективное использование МКВТ в малокомплектных школах должно осуществляться за счет привлечения к внеклассной и кружковой работе учащихся младших и средних классов.

В случае, если базовая школа не в состоянии выделить помещение для МКВТ, по рекомендации роно (руно) он может быть размещен в другом, специально оборудованном для этого помещении (например, в помещении базового предприятия или ближайшего УПК).
Расписание занятий, проводимых в МКВТ, составляется администрацией базовой школы по согласованию с администрацией прикрепленных школ (УПК).

Кружки по различной тематике, связанной с использованием ЭВМ, проводятся преподавательским составом школы или привлеченными для этих целей сотрудниками ВЦ или других организаций и контролируются учителем, на которого возложено заведование МКВТ.

Расписание факультативных занятий и кружковой работы составляется учителем, на которого возложено заведование МКВТ, по согласованию с администрацией базовой и прикрепленных школ (УПК).

2.2. Преподавательский состав МКВТ

Заведование кабинетом возлагается директором базовой школы на одного из учителей ОИВТ, которому в установленном порядке производится дополнительная оплата. Этот учитель является организатором работ по оборудованию кабинета, работы учителей и учащихся в МКВТ. Под его руководством составляются в соответствии с действующей программой курса план обучения, перспективные планы развития МКВТ на год, пятилетку; состав работ по самооборудованию, распределяется работа между учителями и учащимися. Все планируемые работы по МКВТ утверждаются директором базовой школы. Учитель, на которого возложено заведование МКВТ, может быть освобожден от классного руководства.

Учитель, на которого возложено заведование МКВТ, несет ответственность за поддержание оборудования в постоянной готовности к применению, своевременность и тщательность профилактического технического обслуживания вычислительной техники, правильное использование ее, регистрацию отказов машин и организацию их отладки или ремонта, за исправность средств пожаротушения и первой медицинской помощи, за своевременное проведение  обучения и инструктажа учителей и учащихся по охране труда, за соблюдение учителями и учащимися требований безопасности труда, включение и выключение электропитания.

В состав учителей, преподающих курс ОИВТ и ведущих практические занятия на ПЭВМ, должны входить:

учитель, на которого возложено заведование МКВТ;
учитель из учителей школ (У ПК) (рекомендуется привлечение к работе в качестве лаборантов МКВТ наиболее активных учащихся базовой школы. В этом случае их работа должна быть учтена как общественно полезный труд).

Расписание работы учителей в МКВТ составляется заместителем директора по учебной работе базовой школы.

2.3. Контроль преподавания ОИВТ осуществляется директором и завучем базовой школы в соответствии с должностными инструкциями.

Работа учителя, на которого возложено заведование МКВТ, регулируется планом работы МКВТ и расписанием занятий.

2.4. При МКВТ организуется учебно-методическое объединение учителей, преподающих курс ОИВТ. Заседания методического объединения проводятся регулярно, не реже чем один раз в квартал, со всей сопровождающей эти заседания документацией. Учебно-методическое объединение осуществляет знакомство учителей информатики с новыми методическими материалами и программными средствами для курса ОИВТ, проводит обучение учителей-предметников основам работы с ЭВТ, организует обмен опытом преподавания ОИВТ, факультативной, внеклассной и кружковой работы МКВТ (работа объединения курируется методистами методического кабинета).

